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. Для успешной работа .• Хратепрде .яоѵв отдал* / Î P O / , В ц е ­
лях дучяѳро использования тр т о п о р е HÖ'#& аавврата .и транепоря-, 
них средств , такоаве вахрепдяют-ея se овреДеяевавм видом ра~ 
60s или участком, 

План о о е л ^ и в а в в я маршрутов треНдомтаввк средствами я 
аппаратом раераОатавастаи в if О sa каждкв месяц в с р е д н е г 

суточном разрыв» sa основании устакс&лаявоа производственной 
программа и передается Sa»,гаражам /os ara диспетчер/ для под­
готовки транепбртнах средств в ра.беидя* 

ШШШѢШЖі Яхая включав» в еаСя жаазавия, какие и где , 
— - т следует заставить травепор*нва средства , их 

і?яп, грузоподъемность, количество в т „ д . по 
каждому марзаруту.-

гаваду іщві гаражем/Анспесчар/ спёр*»жвво руве>одас *а* 
лолнеяиеи плана, производя в я а о о ^ с д к а я й ш а ^ е в ж napap&o« 
прѳдедвнна транспортнах средств и равовлк* в соответствии 1 

с фактическим наличием г р у з а . 

Каждое транспортное средство должно Ожт» йрикреплеко к 
Определенному маршруту и лицу, его обслуживание-іу* 

• • •• - ' : 

Ы взщо* Q3 оД тр ако и а ш 

Транспортирование грузов- 'совершается пб опредеде шил 
маршрутам,, включающим-оосдужиааамае о т д е л у цах» й «адади,»Цй« 
ха и .'.склада о вебольашм груёооо^ро*оИ| также '. в к л ю ч а т с я # о й -
всему маршрутов, ко с яаевдон «уда периодически"по мера 

Все груза» перевозимая аеждеховдо еращнортоііь должна 
dacj> оформлена лриемо-одаточннйи дбкументАМ» к* і ф ш е »ого{> 
записана в путевол лист водителя машина» Щ»и 5ЙИ жаждав 
строчка путевого лисса ваяодяяетсА в отдая&жОаЗРИ по каждому 
адресату и считается грузовнм рейсом» 

Прламо-сдаточяне документы передают** водвтедям мажиаз 
~ получателю и.последний расписаваетса в йувваяи лиетѵ о д о ­
став же груза» 

Стоянки «раной opt над средств и рабсил» ш погруз очно »> 
разгрувочннх пунктах должна. онть макоимад&жа храсжими, $л& 
чего г р у в а , подл ежа дне отпревав о пбхфущІЬчЁ&фр гйузвчкогс• 
пункта* своевременно подготовляются К неиедлевнОМу взятяв т% 

и погруаочно^раагрувочвае Ояарацпи одабяечтоав9вя~достаточзни 
количеством.цеховой рабочей сила» 

Äa» веждого порруаоЧяо-равгруаочаого а у а а ^ е у с т а н а в ­
ливается норма простоя траквдортАвх средств под погрузОч* 
но-раігрувочжиа* олеувдняйя* . 
3aa>tQa, 
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У каждого дала иця сыадз . / в к у т р а ила сяаруаи / для с д а -
*м г пряеяа груза отводятся опрад aie ннна погрузсшхо-разгр / -
зочан» пункта /двховав или с к л а д с к и е / , кот оря» обсдѵ*ліваят-
с,я соетватствужяуш трещаяфи дѳха ПАИ склада» атн .пункты 
асопредаетоа. %&&9АздО*1Фь на по назначена», 

£*аяд s цех яда о$а.щ к пф: в *8Д к погрузочному пункта 
доджа s бвть ваегда саойодей иод ответ ст ееняость ляда , " ведаю­
щего ppysoîïyHKç ом . 

Ивродвиагйне трйнваортик* едя ив да / а в т о , vè&mm'i т я г а ч , 
слактрс-кард/ о с т а н а в л и в а й с я у деяа. аля склада яа погрузочко-
разгрузочном цун'Ю?«*й зодитадь макнщк сдает тот г р у з , который 
ДА а экого пункта пр ідаазиазоя , яибо іутец снятия груза с няат~ 
фор*?;® / К / З О » А / ПОДВЕЖКОЙ едяшдн» иди, веди клеятся дрпцвшса, 
то с л$вдввуШ, дабо ос-згаадян двликомпрядвнку . 

Водителе подвижное адяиядв далжен следить sa теѵ ,чтсбя 
B R 3 » C S Ö о es-явленной с грузом ярвцдекя / п л а т ^ о р к в / ему он л а п о ­
дана П О С О & Е Д О идя заранеа приготовдалаад с яовдо грузом, s . е . 
то кодянаотв^о предан or. /ял& пкнЩори/^ с которям он ввел as с 
мефта с в с а і стояикя , доджа о> находиться все время при нем., 

Акадогйчннй порщок дава2»ует к при нркеме г р у з а , т . к . 
яа грузоптяктв /ядошадка/ оставляется порожняя и забирается 
г-ружаная аржцаяжа /щ>ат<4р*%/ в 

Д№£ЧлШБ : 'Тряготовлеике очередно Л тележкя или плат ор~ 
— • — - а — » — M S j > a ^якже погрузка или разгрузка я л , я в -

ляетсй ооздашооѵ$& р&оОздх^ ob служив агди.х 
виут рицахсаюё / екд адакб а / транеігорт. 

В том йдучае» когда ыекдаховза туандаѵартнса'средство 
/игридехша, «ùteSKÀ, ила»ф©Шгй я нр*Л, ямаат тру» в адрес 
только одного sjaäa / с м а д і / к » сжедо&азадько, должно остаться 

.в делу для ЯОДН0& в а в э і р а з г р у з к и , те*» сш<$к креврацаяоь в 
.транвязртяаа ера д деве ввдуда 'дала - етот дал дохжан обасиа-
чшш каждеховоЦ *радеводг ШшФ$ш%піШ с^ршщъжм ере дет— 
вон. • $ т ш до ©тягается нормальная об»ая *раж:.ор»віи. средств 

"я ..правильная бе$ш»р«б0ІЯАЯ радону транспорта . 

ЛГО'8ЧАВ?Я: Жаждвв* дох раедпйжагаат «екотс?да запасом 
^',Ѵ' "-"TT «оад.-АЖОэнж тран&исрт ккх которые ям 

даркдае* на ирггег-о^о^о-з.прйяочянх пунктах» 

Всем поі«рузояно-раггрузолдйа*-! вуядаав. должна о*нть при-
свое я а условная шрш$щш-, которая я прооѵваляется в нуте вкл. 
листах . 

Все СВОбоДяя» транспорт кие с р е д и н а должна находиться 
на îîx стоянка / г а р а ж / , о* s / д а зяя ядеазЖажде по первому т р е б о -
.ванод Бав.гарааем/д 'лспе»чера / ' -

Настоящий порядок яялйа'Л'Сж обизатальнда как для транс-» 
портного отдела , так а для ^саа оослужквйалнх цехов, отдѳ« 
л ор, с м ад о» и т , н •.. • 

І 2 / П ^ 4 Г . 



£гО*ве*е*воввяй a a соблюдение &*огс so редка являв*ся sa-
тжШтМ ѵ&рйШы / д и с п е т ч е р / « яйца , ведающие псгруаОчЕО-
ф а з і З ^ в ч ю і ш пунв*а*ш цехов я складов , факилия по слад них 

В внешнего «рансиортз входам; 
••~'ЭД.8тса рввхичяого рода материалов а екрвя складом и 

« с п р а в к а ö'O складов токовой я$од£жот» на сф'орову; 
« вквзвва< мусора, озяадов & снега и s . в* И 
- йогрув^яо-раэгрувочЕвв рвоо*н в 

Sa оснований сос*авленного плава вазosа ма*ериалов для 
яавод-g- и плана вдоуоха рО*бво% продукции составляется 

ведомое** поскуйаюдвх ррувОв î? озпраадявинг с завода , на 
во&оро£ д&яахдеся хоррвхкнвх в од уча» расхоздѳния срока 
вл&яоввго в д§вс*вв*еАвяор0 вриай*их и отправления. 

Экспедиция веде*.* уче» ПООТ^ПДОВВЯ ж,-д.ваг 'Овов в& вавод 
о ужзд&кодм: ч і в і а * вренв_да, дод&чк, J* Я вагонов» : вреиевн 
начала а окончания раегрувхя^ род А К ходкчеохва рруза,Еаиме~ 
аоваязд я иолуча*вдя« 

"Яри поступления рруаа и& з*«*д*о'гандкя аган* сообщав* по 
телефону в вхбпедацкв X І вагонов , род груза» 

Яо получения «ввещения вхепвдицил: оформляв* внхуп rpysa 
я уведомляв»' хОманда*у$у вавод в о пропуске вагонов на *ерри-
*ори» sввода -в носл& подачи Батонов в укаваннве эхспвдидии 
аее*а р&вгруЯхъя$»с*упаде х «аховой» 

. PB&p]-jyft'Xa'-п.р:0В'8А0ди»ся'рабейдоя, находящейся в распоря­
жения Î F O e •раоирвдвлоВлов но Оригадаиг я гвполхгявдвй p&öosy 
&а> оояЬваявя .нарядов» 

Врпѵщш по оковдахии рабояв делаю* о*ме*ки в наряде 
о выводвеялоЦ работе /время* ваspaценное на padosy я хояича-
êm$ ЖЩЩ /щ щ&Ш Ш% нарядчику / д и с п е т ч е р у / , 

%R'ъггф&ттшй груз оОохавжяях-од жѴ-Д^ДОкумензн с д а л ь -
BOiffiBie офораяекиек их на х*нг«о*яшіВ£Х ПО окончаний sappy в хк 
нод&нннх вагонов , 

Кажднй • случай крос*оя вагонов должен dg* в расследован» 
составлен ах* и 'вмновше прйвлечеак х о*вѳ*с*вевнос$и» 

Н а ч и с л я е т е дорогой шяр'афи еа 'нросхой о ь но C A S С Х з а з*г«* 
вЧ*ИР окделв , цеха так оклада м по щ н е xotoporo ухаввшшй вро^. 

. НРЯМ£ЧШІ : Й Й А Я Ш * B : S Щ^рШл^аммИі ш ш , os носятся яо 
— — е ч о * яра^япсденого о*деяа,« 

І 9 / П ^ 4 і \ . 



По окончания вагрузкн аагаяов и составлении документов 
в* отправляем» вагонв . экспедитор дав* яава'щавва коменда­
тура о вннускв из завода вагонов , а станцию х.д» извещает 
о возможности уборки вагонов е твррятврии завода , 

СИСТЕМА ДДЛШРОВДдая П Е Р В В 0 8 0 Я Г Р У З О В ВДШ 

Общая чясЗД* 1 / 

Основная трідояаа&ам четкого планирования перевозок 
является полно© осзоаниа планирующей организацией направле­
ния, характера в р а п и р а пвравов©» а течеяв» so.ro порядка, 
яа которв? оосж&мяатся план кшряі*о®ок* 

Прв пдяшфов'-лни парвво іо* ама»ь в виду^ что в о ­
прос об определении грузооборота а&д&азвв жся задачей плани­
рующего органа ТРО, Off правильного разрешения во горой з а в и ­
ся» правильно© п о д р о в н я в транспорта , работающего как на 
внутриtвводскяX, %&т в яа внешних перевозках . 

В качества о.вдознвх прадпосндок при 'определении г р у з о ­
оборота мокло приняв* положение, что об 'ем р ф о т транспорта 
изменяется щюмо-яропорцнояальяо производственной программе 
завода, внавнам вщ>аж«анем которое является денежная стоимость. 

Планирующий орган ТРО, приступая к оправданию г р ѵ з о -
оборота доджен, в первуа? Очередь, озаботиться составлением 
контрольных цифр общ-зго груаО-оорОта, на осдоае укрупненных 
показателей на проектируѳмві oneрадиовняа г о д , которое будут 
яодлажать дальнейшему уточнению. 

.. . Грузооборот должен бвть построен таж,чтоон заключал-
в свое вполне опредалвнеда влемѳнтв размещения г р у з о в , о т д е л ь -
кнх грузоввх потоков в щщщтй^ій, т*е<, чтобн ясно были 
выявлена направления движения грузов между пунктами перевозок 
/ж,«д.станциями g складами, цехами и п р . Л 

Зная» хахяе г р у з к , в каком количества и когда проходят 
отдельные стадии переработки » и определив расстояние их т р а н с -
порфнрОвкя", можно правильно подойти s. расчету погреб нос ти 
транспортвнх средств я планирования перевозок . 

С «0чхв зрения хграввя&горо раз райе кяя эксплоа* ациояянх 
задач , С Т О Я Щ И Х парад транспорт©*»»необходимо строго соблюдать 
аоточ&ость г р у з о в , з втакащих из уе«с»аи$ данного прадпр-іятия 
л в »о;-/жвѵ-самеа время избега?» в с т р е ч а в горевояох, * 

Пдаішруадий орган УРО должен бн*ь настолько о о в а д о ^ ^ г 
О-раоподожаяявл отделов , цехов завода я с раовсдожеяваи к c u ­
es одявеѵ дорог между шт„ ЭДОО'Й Я С Н О себе представать so» 
картину транспортной взаимозависимости атих отделов, складов, 
цахов . V 

ч 

ЗахЛОвѴ 
19/Я-84Г. 
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Для $ТѴГ» планирующий орган ÏF© должен иметь s Ьдеаи р а с ­
поряжения плав' расположения складов, дежэв И * . Д , С яаЯесешем 
яа плане fcyjféï сообщения на территория завод а Л 

-Хорда по уадіззвям заводи про^зв^дс^ве в отдельные aepsb*. 
дя г ©да / к в а р т а л W месяц / может дротек&ть •аера.ВЕомеіжс se это 
суде? отражаться на уогоічнвоеіги rpyaosjsx потоков', - *о «аховую 
неравномерность-* sa основе и з у ч е н g" ео***ват с? вушя х дазанх 
предйбОтнуедего времен*, следует оареде^ить rtjbm вявдения 
поправочных ноэффадэентов в rpysssoopor данного йерйода; a, 
следовательно, s s расчет потр#бSOGTE н&рвйсзочшх сза#с*5*яа 
IC9 же зерзед» 

Составление квартального я месячяОго^алаз^ .уОь 

Sa месяц до нечала квартала истребители внешнего s p s ü c -
nopsa /ОРо, Отдел Снабжения s Сбкта s цеха/ ' представляют в 
ÏPO квартальные заявки с разбивкой но месядаи НО перевоз*-? 
з здзлий , ^агериалс» , полуфабрикатов в проч„ / п о форуе г// 
Ы основании »тнх заявок , а также на основании квар^аяьзой 
производ^венвой программы завода в разрез*? дехов, дав&е&кх 
етделоѵ: зехяС-екояомического планирования - планиро^цих, f?0 
составлюes к а р т е л ь н ы й план* 

Составленный кзартавьн&Й план в месячное разрезе 
взвзк ÎFO передает в EU30, который составдяея іераяфянплаіі 
и передает его s ÏPO» 

Доаучяв утвержденный ^ранфинпдам плановик !?Р0 с о с т а в л я ­
ет месячный план перевозок . 

Месячный П А « Я перевозок по внешнему г «аждеховему fpagc-
порту уточняется по своевременно кредсяавдвнйз&і кяиёнтуроя 
язмевенаям я дополнениям яа потребней транспорт. 

Все штем&шшт к донознвнк** внос ямы© клиентами траке* • 
nops? a гі ранее данные к ш КВАР£ЙДЬНЖ® г аяяхи , доданы быть .'Пред­
с т а в ш е е не поэдаее SO чао* а предыдущего месяца, 

, эаяедующяй гар&&*£- /с&араиа д и с п е т ч е р / должен, о с о б а а -
з т я с ь с с- своей потребностью в «êssEâi;* согласно произведояных 
расчетов , корректировка?!? граовж- р-зкон*а ^раиспорт.янх. средств' 
/ с о с г а в л е в ш ш механиком/ я чясгв п е р о д о я х в к - : і ш ремонта ,с 
тем, 'обеспечить свои ПОРОВ&ЯКЙ шли трвбоват.а -найма транс» 
по данях средс2в на е#орове.« s 

Дорядож ооюавлевая еуазчдей разнарядка .и. опара^; > 
»ивБОго_ раси^еделеЪгя^*P$«jn?P g . jg^, . .о^^отв т п с ^ 

Ежедневно к часа* Накануне перевозки груза потребите­
ля внешнего я-межцехового «ранедорта в предал ах • ме сячных з а я ­
вок на перевозки / зредставлеазкх яма ранее в Ï P C / . посылают• 
з $Р0 сугочнзэ taÄSSF sa д&ревозку грузов /форма g/* 

85/U-Â4r 



До заявкам, подученным после 14 ч а с о в , перевозки о т д а ­
ляются sa одна сутки . 

По заявкам, подученным до ^4 ч а с о к , в на Основании м е ­
сячного плана дарядчік ÎPO совместно с заведующим гаражем ç o -
ставлявт суточную разнарядку /форма 8 / . 

Экс*реннке заявки потребителями гранейopsа даются в и с ­
ключи тельных едучаях / а в а р и я , несчастный случая , перевозка , 
возникшая неожиданно и нетерп&зда никакого отлагатедьетва в 
н р . Д 

Зкотраняца заялки в суточную разнарядку не включаются, 
а в ы п о л н я т с я я©аооредетвеак#'• ко заявке первой освободившей­
ся иошяѳя» 

Яа основании суточных заявок , подученным в і 4 часам, я 
Ш9es^BQTO плана и пользуясь спразочй^м материалом, заведующий 
гаражам опредаяяат , какие ѵтшт он saöses мааяачи^ь на пере^ 
возки и saHEesäa«^ :•» 31 втих машш в гр* S суточной разнарядки. 

В том с л у ч а е , если заведующий гаражам группирует н е с к о л ь ­
ко перековок sa одну в ту же машшу, он в гр* 8 я мавннн г а п и -
еввает чвдогтедек , а знаменателем очередное** выполнения данной 
перевозку* ' . 

По скончании раапредеяеЕИЯ машин и , следовательно, по 
окончании ооставяекия суточной разнарядки, лаковая заведующим 
гаражам, пер едаэ*ся нарядчику для внподненвя. 

Нарядчик / д и с п е т ч е р / , подучив суточную разнарядку, выпит 
еяваа* п р а в к а Л И С Т Е И отмечает а разнарядке фамилии водителей 
и в продолжение эдеагс дежуро»»* следи* з а выполнением с у т о ч ­
н о й р а з н а р я д к и . -

По внподнении *ot или иной перевозки нарядчик / д и с п е г -
ч а р / делав* в разнарядка отметки о выполненной работе . 

, Если В В Я С Е К Т С Я , что *Р0 m может выполнить какой-либо 
Ш я в л е н з о і перевозки г р у з о в , то нарядчик / д и с п е т ч е р / обязав 
известить об атом по телефону заявителя перевозки до 16 часов 
накануне для перевозки . 

Вследствие изменившегося у потребителя транспорта п о ­
ложения в необходимости той или иной перевозки, он может о т ­
казаться ôTfecпользования транспортнях с р е д с т в , путем сообще­
ния по Телефону нарядчику / д и с п е т ч е р у / за В часа до начала 
перевозки. 

В случае наприсылки уведомления или присылки позднее 
назначенного льготного срока / в ч а с а / на все количество т р а н с ­
портных средств и рабсилу с ч и т а е т с я простой по вине заявителя , 
и взимается оплата в S кратном размере* 

Особо срочна* перевозки г р у з о в , не включенные в с у т о ч ­
ную разнарядку, производятся только по распоряжению заведую­
щего гаражам или нарядчика / д и с п е т ч е р а / и подлежат безуслов ­
ному выполнению к указанному в них сроку. 
ЗакЛОа* 
25/П-84Г. 
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На основании суточной разнарядки и экстренных заявок н а ­
рядчик / д и с п е т ч е р / посылает машину на работу*^ 

Разнарядку водителей и грузчиков по машинай составляв* 
нарядчик / д и с п е т ч е р / но графику. 

CKCÏSHA УЧЕТА РАВО-ІЦ ABTOJ АШйЯ И ЭЛЕКТРОКАР. 

Основным документом учета работн и простоя машин / а в т о * 
мобидеЙ и электрокар / и нарядом на работу водителю маашнк и 
грузчикам является путевое лист /форма 4 / , без выдачи которо­
го ни одна машина не может быть послана на работу . 

Путевой лист во время работн должен всегда находиться 
при водителе машины. 

Путевой лис* видается нарядчиком на смену одновременно 
о гнездом машина из гаража. 

На обороте путевого листа в разделе *£асчет за простой" 
водитель фиксирует все простои, возникай* в течение смени. 
Каждый простой указывается отдельной стрѵхѵй* При этом шифр 
простоя обязательно должен бн«ь указан и факт простоя, з а с в и ­
детельствованный виновником е г о . 

ПРИКЕЧАЖЕ; В случае отказа виновника от подписи в pas-
1 * деле пу*евогО листа "для заметок" водителем 

указывается : "от подписи по простое с . . . . ч а с . 
. . . . . м и н . до . . . . . ч а с мин.шифр простоя 

. . . / т а к о й - т о / , виновник отказался 
и з д е с ь же ставится подпись третьего лица . 
В месте» где должна быть подпись виновника -
пишется:" от подписи отказался " . 

Расчет sa ярокззаданную работу с водителем и грузчиками 
производится по путевому листу . 

Одновременно зтот же документ служит и для расчета с 
потребителем транспорта за выполненные перевозки и за простой 

по его вина с 

Оплата работн и простоя производится только го п е р е в о з ­
кам , «аверенням подписью грузополучателя или ляда , пользовав* 
шегвея машиной. 

По окончании сьены, одновременно с приездом в гараж,пу­
тевой две* сдается водителем нарядчику. 
« . В течение следующей смени путевне листы обрабатываются 

• н а р я д ч и к о м . 
Результаты работн ухазнваются в специальном разделе п у т е ­

вого л и с т а . 
"Окончательно обработанные путевые листы педпиенваются н а ­

рядчиком и к 8 часам следующего дня сдаются под рздписгу в 
разносной книга в бухгалтерию TPÖ для начисления зарплаты о б ­
служивающих машину и учи нения расчетов с потребителями т р а н с ­
порта . 
З а к Л 0 2 . 
2 о / Л - а 4 Г . 
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Карточка работк з з д е т с я sa каждую маввну. Она отранаат 
плановое з а д а н и е , рабозу в простой машине з течение меаяца 
в служит материалом для сославДОяня месячного отчета /форма 
31 5/ и ддя оценки работи прикрепленного к машине транспорт-
кого пероонада, 

ПРИМЕЧАНИЕ I В те дни» когда машина на знвзжает ив г а р а -
ж а п 0 y e M г д и и а н і | причинам пулевой диет не 
внпиенваетея, a запиенвается на заметку по 
извещению иѳхаяика по какой именно причина 
простаивает машина. 

Ежемесячно но 2«му чисду, следующего з а отчетным месяцем 
составляются карточка работн по каждой машяне / п о форме 5ли 
к 3«му числу составляется "уеоячннй отчет работн транспорта" 
/ п о форме б/* 

МесячяЕІ отчет отражает работу машин по отдельна?* маркам 
и типам, заполняется он я& ооаозе законченных карточек р а б о ­
ты всех машан ТРО. 

Ддя этого итогв работн отдельных машин sa месяц з а н о с я т ­
ся в соответствующие графя месячного отчета , 

Ддя оценка работа , как машин, так и ТРО служит сиотeuа 
измерителей /оборотная сторона месячного о т в е т а / . Часть и з м е ­
рителей выводится по маркам машин, часть по общему парку того 
нхз gнего тип» машин, 

В конце квартала на основе в ко форме з*есячнкх отчетов 
плановик ??0 ооставдяат(квартад5Лнй о т ч е т . 

Квартальный отчет» также как и месячной.^составляется по 
маркам и типам ы&шріе* И ИТОГ суш*ируѳтся. Измерители раб©? sa 
квартал расчитывая?ея аналогично месячному. 

Квартальный отчет, такж® как и месячвнй, составляется в 
требуемом количестве ©квамшшров, подписывается плановиком 
и начальникам ÎPO и не поздяа* 5-хо числа месяца.следующего 
за отчетным периодом от cas а&тся в соответствующие органы, 

В конце г о д а , на основе и по форме квартальных отчетов, 
составляется ГОДОВОЙ отчет , 

3&КЛ02, 
26 /n -S4r„ 
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1» Путевой аист фурма 4 , / -

Путевой лжет•служит для учета ариделанной работы и про--
•..дагоев а в т о м ш а Ш - а ехбктроваявѴ оплати водителя и бригада 
! ^ у з ч и к с и . и «.'"потроши тал ИМИ «да депорта по проделанной для них 

работа , . .* таодй; для' учета расхода материалов. 

'й& глава ;® 'чаофь путевого листа / $ путевого л'иота, д а т а , 
ома на » мар к а ж&вш ян в - т . д .7 до гр афн * 1 * • з апол вяе£ н аряд * 
чиж., перёд- Нщаче'Й его водителю м ш и н а / также ваОДдоютев 

и 5%ѵ ;ееди вадача a are риалов бала произведена наряд­
ч и к о в J % 

Графи 1 , 2 # І4 » 6,£*9. Д Ь a s è * 1 4 , 2 ö , 26, 27 Д,8,29. заполняются 
водителем машина во время'соверщенйя перевозок и подпяснвает-
ая-ими перед сдачей путевого- листа нарядчику / г р . й о заполняет­
ся согласно шифра пом еденного в правой нижней части обратное: 
сторона путевого л и с т а / ; • ' Ю д 8,$8 ,• .59,60, - а также р а з ­
дела '*тарев.озеао- г р у з а " и. "нахождение машиан на работе* за пол­
н я т с я - наряд-чижом после .-получения'путевого листа от водителя 
машина; і"Р# 11 проверяются 1 нарядчиком по таблицам или 
плану' х»«Мооквя .я о^шотнООтёй 5, ПОСЛУ чего путевой лист поднисн-
ваетоя • наріфігком i • сдается в бухгалтерию. Графи хь заполняете* 
груз оподучатвдем или ли дом пользовавшимся' машиной; гр„8а- з а в е ­
ряется-виновником простоя,, .boe прочий графа' путевого листа о б -
р'аОа'Тнв'аются бух гад 'і арией, подписав ается счетоводом и хранит­
ся' в бухгалтерии дв конца месяца, а в конце месяца нарядчик, 
забирает все ютежвв листа -и•составляет по ним карточку работа 
^шйвни /форма 5 / 3 к после 1 ©того аутевке листа сдаются в архив, 

B J a p ^ g Р а б ° ^ ; | Щ | | а форма 6 . ^ 

Слуг,**? для учета прОдаденво£ .работа автомашиной, зле в яр о -
карой/ тягачом по каждой .смене- sa месяц . Ведется учет НарЯДЧИ-
КаМИ,, 

• Графа з Заполняется на основании путевого листа , графы 
. g , 4„ö заполняются согласно месячного плана» г р . 6 . з а п о л н я е т -

СЯ--7ГО фактически проработанному 'времена, в г р # 7 ставится у с т а ­
новленное для. данной машина вре«?я- работа; ' г р , В я 9 заполняются 
иа основании соответствующих граф сменного путевого листа ; 
графа, is и ІХ заполняются в том случае» веда из рабочего в р е -
^шШШШлШ било затрачено время на алановаЙ ремонт и плано-
••ѵ-уф:,а-Арядку. 

Итог граф 8 Д О , 11 и 12 должен бить равен графе 7; г р . 1 8 
.наполняется как итог граф 30,St путевого листа . 

• 'Тр . ' 18 Д 4 Д 6 Д 6 Д 7 Д 8 , 1 9 , 2 0 заполняются на основании 
.' ^Р&фн 26 и гф . 80,81 по каждому простою в отдельности, при чем 
• .граф соответствуют 24 Ы простоя по шифру /например, простой 

Йак . іОз . 
26/П-04Г. 



*ремонт в яуз-я * нмает ш ф р | f i n f с ж е д о з а ^ д ь н с , переносятся 
в г р д $ "кареочкк р а б о т м У , Гр* 85. , 88,84 заполняются яа 
основании од£б»£а*-ДО путевого листа . 

Гр .Л 'и^б заполняются как н*0г трлі и ХЙ с о о т в е т с т в у ю ­
щих с м е н и » ' nytessx лаг от os. Графа g? з а я о л ш е т с я как итог ' 
г$«£&-і&6,іФЛ№»39 ваирлнйатся ка оовбваякж количества про* 
дедавявх поездок, н р о с т а в л о ш ш " я а у у е ш с лкотах* Гр.ЗО з&-
нолнявѵая как итог г р л з путевого листа* Г р . 33. » 8 8 , 8 3 , 8 4 , 8 & 
,8аподЕяк«оя на основании есдо&ододозіодѵі граф оадѳвнЬг© й у т е -
вого листа раздела №пе]?»в&вйНО Р р у з а 9 , 

Рр.Вб получается от дадиввя гр«85 на грузоподъемность 
машин* Г р й В?, 38 ааподня»Тоя согласно. соответствующих граф 
сменного путевого'-лист а раздела "израсходована^ матерка*» 
л о в " , г р . 8.9 н 40 заполняется по даян&ы кладовщика, гр-*44 
заполняется бухгалтерией. По окончании дополнения карточки 
работн нарядчик передаат ее я бухгалтерия , а п о с л е д н я я , з а ­
полняв г р „ 4 і а передает ее плановику , кеторні составляет м е -
вячивА отчет , 

-

3* Кесячнкй отчет Ptâjw-s внешнего и . ш х ц а х о в о г с 

Служи* для ведения учета проделанной работ» всеми транс -
порциями средствами Т?0 в хазрезе месяца,, квартала , г о д а . В е ­
дется плановиком ï ? 0 , Г р . І я й пояснения не • греСуют, rjp.S з а ­
полняется, согласно списка имеющихся на данвк* отчатвнЛ п е ­
риод машин,- Гр* Эг*-4гб»в»? ваподняютвя на основании месячного 
/ п о к в а р т а л ь н о г о / ' а а д а н и я по каждой машине, Гр . 8 заполняется 
на основании даяннх : сколько яман работал кажднй водитель по 
данной машина, гр . ' 9 заполняется я а основании данккх:сколько 
временя работа в чаеах ото установлено для-каждой м а ш и н . 
Гр.. с Ю до г р . 4 8 вкіючмтальне заполняются итоговне даннка по 
каждой машине о карточки ряботн форм.-

а б о р т н а я сторона ме.«явного отчета -• ряадшг "измерители 
работ* заполняются не всем показателям., Показатель і ѵ- в н в о -
диТся на основании даяямх г р . 4 я. показатель П наводится 
на оснс-ванки даняах rpiiç 5 в показатель I выводится на 
основании .данннх граф 5 и SS* I F показатель - на основании 
даянии граф 7, я ? У показатель невода »ся на оснований к о ­
личества М і «в ИЕэвктарввму описку и фактически р а б о т а в ­
шего кйлйче0тва иахшя 9& взддоши п е р и о д ; Л показатель в 
графах- "БаданаМ*, ч допусткод$ я по а , б , в - ставятся аормк по 
дяннни иоказа^ехнй, » г#аф« "фадетиявйкнй* - с т а в и т с я ; но 
а / на основании гр* 9 уст» ношенного времени работн для маши­
на в рабеетй дань и 'фактически проработанного -дремени; но 
б / на осабгаишг seяроеКІ*ирФ&юизго вр&ивви планового ремонт» 
для штмш в рабічжя день и фактического в&вмііп».* какое маши­
на бнда •& ремонта за рабочие деяь ? по в / на основ аиии запрев к-
тированного грймййж простоя для машиян в день * времени,какое 
ідошка-бігле я простое sa рабочей день-» 

Показатель ЭШ « ». гр . ^норма* ставится яормальзшй с р е д ­
ний расход б видена по к эй марко майник, Гі>,, "фактически"* 

• под учается как частное, от деление rp»S9 На г р . 29. Докагател* 
SaK.lOS. 
86/П-В4Г. 



Ш в г р . *вад алкав" ставится данная корма г#* "фактически*, 
получаевся как чаеввоа о к д алеет я г р » ! ? НО гр„Й9» 

Пожзвавели ; и Д Д 1 заполняются ;*а ѴСЙОЙО данных бухгад -
«арии. 

Для заполнения ш»К8»а*в»ея по ремонту сведения берутся 
на графика рамсяга . 

4. JLiiадовая заявка : а а перевирду грузг—#ормa і» 

Одуряв для дачи пдаиоавх заявок потребителями транспорта 
на перевозку грузов и служи* ддя составления к в а р т д ь н о г о 
плана ТРО в"ШййЧйЩ р а з р е з е . Г р л , 2 . пояснения на - требуют, 
Гр.З заполняется а «ах случаях* если груз я арнн і . Pp.4 ПСА С* 
неяка не требует , Гр.б проставляемся в вех случаях, когда 
штучнвй груз имеет опрвдвденянй вес /например; Ю.000 шт .кир­
пича и п р . / . Гр . 9 , Ю , 1 1 ' заполняются в sex случаях, когда груз 
по габа^итням размерам прёвяшаев размера с чествующих т р а н с -
портнкх средств* Гр . ій -указывается место отправления груза и 
г р . іЗ«маста назначения г р у з а . 

5 • JzL9 aJL-/а^РЛР нм Яд/ Я ан в к а на пер « возку г р у ­
з о в . "WT^'L 

Сувочнвѳ заявки составляю;.ся клиентами .ТРО и служат для 
составления суточной разнарядки, г р , ï , 2 , S пояснения н«ц т р е ­
буют, гр»4 заполняется в тех случаях, когда стучннв груз име­
ет определенный вес /например, кирпич, асфальт в плитках к т.д.... 
г р . 5 - заполняется в тех случаях s когда груз тар ныв; г р . 6 , 7 . 8 
заполняются в тех случаях» когда груз цо габаратинм размерам 
превншаат размерв оуцееввуюдах. транспортных средств яа з а в о д е ; 
в гр»? указывается место отправления груза к в г р л О - место 
назначения г р у з а . Оборотная сторона заполняется в тех случаях, 
когда заявка будет экстренная. По окончании суток в заявках 
дедадооя отметки о выполнении их в г р Д х , и завам заявки подби­
ваются за каждые сутки и хранятся в архиве,. 

і>. График ремонта ш зарядки транспорт них средств . 

Составляемся на квартал механиком ТРО по ка ;дай машине, 
тягачу , здектрокаре . с о м а с сняв аат оя о начальником ТРО и з а в е ­
дующим гаражам, Служит-; для соблюдения сроков произзодства р е ­
монта, зарядка и коіврояя их исполнения. Составляется в 2-х-
экземплярах, один, йкаемпдяр находя тон. у маханиха, в*оро£ • у 
завесу jage гараяем* 

? * Вдок-нот врабеваяий на перевозку форма 8„ 

Употребляемся при применении Я-?о варианта "оперативное 
распределение транспортных средств по перевозкам* заполняет -
СЯІнарядчиком. Порядок заполнения указан в раздела проекта 
"оперативное распределение траяспортнах сродсТВ по перевозкам" 
/Û-& в а р и а н т / . 

Е а к . і Щ . 



% Суточная доавдрАдед да рабоэд еддяопврѵяях средств 
и водителей 1 фодоа tit-

фе$Ж* АЛЯ раеп$ед.*?вяия яранодорвянх сред сяк по ш р в ~ 
'йоакш я квхявздя су»*?ч»ям пданвм ряб от u.< Со es &вя я© t; оя наряд* 

гр» li& пояснена! s» * р е б д а к «апелаяются ия основа­
ния с OOJ'B е* с* яухщях граф с я ^ я н х »UÄB.ORJ г р в 8 проставляемся 
яв табхжцз "равбявка грузов ло каяегервяк"$ грь4 К б^мол.» 
аяюгея ^огл іцяс «яблид ш | | б 1 1 rp»ö а ? аадодяяюаоя яря сен­
ега аде над оу2?очясі разнарядки нарядчиком, соевразуяоь о кате . -
рвркей г р у з $ , зчёпви машші» дальности с»дкн« 

В гр» 8 и 3 ярос»яа»ій5*оЯ 36 и тнд машины,- назначенной ' 
;*дя с а я е р ш д к я Даккой дерево»кн.; в г р Д О я ц проставляется 
ооодяетотвввно фаМаяя я табѳд&нкй 3* ВОДЯТСЛА» назначенного 
•жа данжую к а ш х о т * гр* к хЗ соответственя© проставляются 

. 1 ааавек , десяудявашд m neревов ку rpysc» os клиент©» я JÖ* 
я^дяяянх nys-esïEx' дяде©я для' соверданвя маршрутов; д р * Н sa-
u o j m a t «8 до онончяння су«ск ' нутѳм подпися н а р я д ч и к а д о с к е 
чего суяочз'&г ряггодедкд считается законченной* если с к а к е » -
ся яаКоЕ-дкбс и&р&уѵ не »аш©ляея по яяже ЯРО, то по еогласо* 
яяняя с мйюдошѵ даняяя вэекд переносился в суточную разК»~ 
рядку sa с л е д у щ я е суткя s БШШ«ЛНЯ®»СЯ В первую очередь , а в 
г р . і # деваемся ©ti ietxa "лерйнесеко яа удко©-*© число" . 

9, окендсе дяансвое кядвзиѳ, форма 

Сд т-аяэ для рувоводсяза шофферу so время сман* и являемся 
его 'сиена^я нарядом, заполняется нарядчкк©?* одновременно о 
'ку*©аан Мщаы.к'^тт^ й р у « с я из суточной разнарядки, п о д -
дясшіаяяся, 'Зафіцчѵкяй я яручйеФся водителю машин одновремен­
но с луяёшгк лИо*©м> 

Шмвнкіаауря ваяас&ях. декадой $ о р ш 2, 

'Сяукя* для »auKcs д*$ечяя запасявх чавэдй а срока ssx; 

Зайояя)ёв*'вя мех&шдоѵ г я р а т я а О&К©ВЯККЙ сдваяях д а к -
яах.-» д е ф е к т а х ведемс$**н, "сообщений » неноправдос»»" а м а ­
териале® других ш р ж ^ а ѵ Вюемя et в^емеш дс^вергая *ся к о в ­
ра кг древке , 'Вл ©еяЬа*вдя &т&ш*ж%і'уш в а н а с я щ чяо^е-Й ф е -
гулярую^ся s яд я era д ё » м е . | в клад-око я ^^аж».,, 

; В-* Деф«а«йая Яіідсмасть Форма і0« 

ОКукяг» ДАЙ ЗОДИСІ додіробнсго д,е-р*чия всех деталей я 
wéX-s.FK^cî» ш ж я ш » S;f«6y»WE р в і і Ш І я жс:праял#яШ ïîpw 
9.« iummz к ршОя# „. 

8.ІШОЛДЙ**СЯ »&3taHfxen гсражя я а«х гаЫдлярах, В^-^ВЙЙ 
едаШдлйр. дйфьк^'.ной я А д с ш с л я кередае^оя ромешн^й орйг&дя 
иШ.шжйк^ ' г і р я л ^ , вжорей 5кже>ійл«.р- оо«а«тся у ^«.хадяка ш я к л а -
Д-АВЙ*»*СІ ; І 'ЖЙДѴУ ^ а ш я к * 



Дефектная ведомость возвращается мехакхху гаража по 
окончаний ремонта машины и служа» одним *з материалов для 
установления сроков службы деталей. 

t А в а р и й н ы й акт ф в у * , 

Служит для фиксации аварий, случавшихся с автомашиной 
или алехтрокаройе CWявляется на место аэаряи или в гараже 
кома соя ей в соотаве Has. ТРО, механика, ааа,гараж»м,жаряд­
чика. При сдаче машины в ремонт на оояоваваи акха составляет­
ся дефектная ведомость. 

13« Акт приемки-сдачи машины в ремонт форма la» 

Служит для фиксации сдачх машины в ремонт, заполняется 
в 2 -х экземплярах и подписывается механиком s зав . га радам. 
При приемке машины ив ремонта результаты ее испытания также 
записываются в акт, 

14« Сообщения о неисправности, повреждения, гаражном 
процессе форма Ц . 

Предназначается для записи всех мелких неправда яви и 
ремонтов, требующихся произвести на машине, для чего на ма­
шину заводится отдельная книжка, хранящаяся » гаража в лист­
ки которой заполняются в 2-х экземплярах. Лицевая сторона 
заполняетos под копирку водителем машины по возвращении о 
работы в елучае необходимости мелкого ремонта направления 
я т . д . на жажды? отдельный дефект и передается механику,Обо­
ротная сторона обоих экземпляров заполняется под копирку ме­
хаником или лицом, его заменяющим, где дается задание рабоче­
му иди бригаде на производство работы, указанной sa лицевой 
стороне листка,в первый экземпляр передается ремонтной бригаде. 
После окончания записанного в листка ремонта, первый экзем­
пляр листка вкладывается в папку бригады, производившей р а ­
боту, и служит для контроля и учета количества и качества 
работы, второй экземпляр кладется в папку машина, служат так-
же одним не материалов для установления сроков службы дета- , 
лей, 

І 5 , Паспорт транспортных средств форма 18, 
Заполняется и ведется механиком ТРО при проведении пас­

портизации транспортных средств, В паспорт записывается т е х -
нвчеохая характеристика транспортных средств, а также регуляр 
но вносятся все данные о произведенных осмотрах в ремонтах, 

16. Инвентарная ведомость форма 14» 
Заполняется комиссией по инвентаризации при проведении 

таковой в служит для инвентарного учета транспорт них ередотв. 

17. Акт Об исключении из янвенуаря фбу<а 16, 
Заполняется специальной комиссией' на каждое приведшее 

в негодность транспортное средство в сдаетоя а бухгалтерию. 

гак, Ю2, 
27/П-е4Г. 



і8« Отче* работы по ж . -д . транспорту фо$&& 

Служа* дл£ декадного месячного отчета о работа ж,~д в 

транспорта ш тчш завода» 
Гр . і - ванодгнется как кдодовая з а декаду / м а о я ц / в* п'а-

мятной кннгн зкспадятсра , ярв^чем чяеднтеяем ароставляется 
количество груфзмнх вагонов , прибывших под раз грузку , а эяа~ 
женат едем - количество порожних вагонов, поданных иод н а г ­
рузку ; г р . З заполняется как итоговая за месяц / д е к а д у / ; г р . З 
•памятной книгч экспедитора" і графа В\4 заполняется там же 
порядком, как в .1,2* при^чем в графе s числителем пишется ко 
качество груженых вагонов, отправленных о завода,, знаменате ­
лем количество порожних; s гр«5 проставляется суммарно© к о ­
личество часов простая вагонов /груженных и порожних/ и б е ­
рется , как сумма граф 12 ш 26 "памятной книги экспедитора"; 
г р . 6 получается путем делания г р . 5 на сумму граф 1 и Q; гр*7 
слагается вз суммы граф і и 3; г р . З слагается из суммы граф 
2 и 4» графа 9 берется из суточных заявок клиентов на подачу 
вагонов , подсуммированных з а декаду / м е с я ц / ; г р . і О берется 
из данных числителе г р . З ; г р , 1 1 Д 2 * 1 3 , 1 4 , 1 5 заполняются с о г ­
ласно данных памятной книжки экспедитора; г р . 1 7 , 1 6 , 1 9 запод 
няются *;ак итоговые за декаду / м е с я ц / соответствующих граф 
памятной книги «кспедитйра. 

И Н С Т Р У К Ц И Я 
'ЗАВЕДУЬЩЕНУ ЩАШі /СТ.ДИСПЕТЧЕРУ/. 

Заведующий гаражом заведует авто-зл&ктрокарнцм х о з я й ­
ством внешнего и межцехового транспорта /автомашины, т р а к ­
тора , электрокары я ириданкн/. щ чаотв .его вж.-пяоатации. • 

К -кругу ведеяая . 'зав* гаражом ' / с т . д я с ц е т ч о р а / относится* 
^ іюеъедевже в яаавд суточного оперативного плана я бас 

прввяяяна контроль sa -аре проведением,: 

ШШіМіШІЕ 'Sa».гаражом проверяет и передает нарядчику 
" * ^ ™ ~ ™ ' • разнарядки на транспортные средства , .'рабси­

лу и грузчиков, потребные на следующий ден: 
. где ,руководствуясь принципом прикреплений 
средств и рабсилы к определенным маршрутам 
и местам работы,указывает ,сколько и какие 
именно средства доданы быть направлены по­
тому иди иному маршруту, 

- распределение транспортннх средств к рабсилы іго об"ѳк 
там работы; , , 

- надэор за эксплуатацией транспортных средств ; 
« надзор за работой водителей машин /шоПфёров, трактори 

стоя* вожатнх алйжя.рокар/ s инструктирование их; 
распределение эхсял оат ациоявнх работ на началах с т р о ­

гай, шщшлЕ^йжъЫй ответственности' работников з а поручаемое 
жм т$Щ 



- организация в ооттчжт правдяшого я свбайр»\«»няо~ 
го oneрекникого учета разов» акя о-трак» оря Ого и «яекж во к Арно­
го транспорта к рабсидя; 

«• зйвсвачевяа правиа&язго. обсдуяввашга производственных 
нужд завода «раиспсртщмз средствами; 

* обеспечение иімшаго и радионаяьнсго ЙСКОЙЬЗОВ&ЙКЯ яоах 
находящихся в е г о радо о р д а мня транспортянх с р е д о й в рабся» 
BÎÏJ ' . 

» проведение мероприятий но рационализации и улучшению 
.р№*т!Щ^са*&яМшяШ& завода тра^і іортйв«* ' : средствами, а такхе 
шщщф, •.авоп^Ьавадви six ; 

« обеспечение выполнения тра?зфякпда,на и хозрасчета по 
аввоврахвОДнбку и здевФрокарному вравешврву по зкспдоатацион-
ной чаотв; . 

- обеспечение выводвевия нзмериведей в норм работы; 
- ввеэдое пропадание единоначалия, руководство ш с амо-

отоятедъкоб разрешение вопросов по кругу ведения в пределах 
прадосвавхенявх ему прав ; 

надзор за исяравввм состоянием, содержанием и обслужи­
ванием гаража и всего находящегося в вам оборудования; 

- обеспечение своевременного выпуска машин на работу и 
надзор аа прадалмадм вх содерваяизм; 

.* надзор ва правядвявм исполнением правил к инструкций 
работникам, ему подчвнеяяым; 

- участие в- составлении трвноинядана по отделу в зксплоа 
ч а с т а ; m 

- обеспечение сезопасйОави работ и пожарной безопасности 
- регистрация ои*рзя*я»ой*ф*6$*к внешнего и межцехового 

врайсшорва- а набдедевве Т0 бесперебойщш и своевременным 
транопорзированивм освоввнх в вспомогательных матариалов„дета 
xefi ,полуфабрикатов, готовых изделий и др , грувоя на склада от 
одного цеха в другому з к драгим местам работы,, s ваххе кон-
градирование и яаоязгденив з а своевременной транспортировкой 
отходов, б р а к а , отбросов и т . п . на склады в к мветам их у т и -
Х»ВВЦЯК| 

«•"дача распоряжений нарядчику /диспетчеру / кди бригади­
р ш о вмсядке в случае надобности дополнительных транспортных 
средозрв в транспортной рабсилы; 

-в&бдюдекие з а бережным отношением со стороны врано-
иоруасго аппарата х вранепоруввм средствам, a таюхѳ за тем, 
чвоби все предназначенные к отправке грувв не задерживалась 
ва погрузОчкй-раагрузочяых пунктах и своевременно отвозились 
ж одадушему а д р е с а т у ; 

З а к . 1 0 8 . 

» 



~ шьбжщшшшл за составлением актов з ааучаа простоев 
транспорта иод йвдгруякой и разгрузкой сверх уде&ш-оввевяях 
BOJW о указаяаам конкретных вяновнвдев; 

- участи* совместно с механиком в ^&оеледованкв с л у ч а е в -
ааарий трайслортнвх. средств . 

Заведующий гаражам / с т «.диспетчер/ В своей д е я т е л ь -
l l f i | > i > i m i т * п — г і 1—г- I 1 - і 1 ~Т | - I г" і I — г - i r - - - i — і г ~ т - " * " - Г м - - Г » I — Ч а — ц и И Un irr« L»ini пи и ііщіі и р ^ и і і ^ 

вооти руководствуется к*стоящей инструкцией, а также йвотрук-
циеі о порядке раооТ"трзяспорта и указаниями начальника т р а в е -
портного о т д е л а . 

еав .гаражам / с т . л в с п а т ч а р / имеет д Р а а и р / 

- распоряжаться вововэдовавивм автомашин* тракторов , при ц е ­
пок, алектрохар г рабсилы; 

• представлять к приему, увольнению, Еарамадваию я нало ­
жению взпекашгя на подчиненная; ему работников, а также представ 
лять начальнику отдела ПОДЧИВѲЙВЯХ ему лиц» заслуживающих того 
или икого поощранжя или п р е м и р о в а н н я р а б о т у ^ 

- сноситься по вопросам круга ведения с цехами и отделами 
заводоупраздниля; 

- требовать безуса.о»кого исполнения водителями транспор­
та и тряяспортннѵи раоечяш всех его равпоряжанвй во зромя р а ­
боты и, к случае наглогОлвеняя, отстранять винсвявх-от р а б о ^ п а р е 
давая КОНФЛИКТЕ аа раврашвяие начальника отдела; 

- участвовать по поручений начальника отдела* вв совеща­
ниях и принимать рт&шм от лиц» отдела в ѵрщяж&х ъше$шшШеее 
а«у участка ра'бож, , . 

Заведующий гаражам / о т , диспатч е р / ш.еав отв &$ ет-в авно от Ь' 
- з а не права л & но a ароведевяв в пшщъ ©у ТОЧНОГО >шша по 

експдоатацйВ; 
~ за неправильную оргявиаАЦЯ» работ», травакоряйі № і г а р а ­

же; 
- за 'яэвыполнение «равфинпдавв и двдо&оѵяеь; 
- sa с ест о я вив трудовой ДИСБЯПЛЯШГ ор*дя пе»дчввй,в«іа ему 

работников; 
- за неправильное и ізщѳдасообразное рагухвроввв'М pad он* 

лы; 
- з а нарушение настоящей инс*ру*Е»в я шв'аподьвоявш*-

предобавлениях ему врав ; 

е'аведужкдий гаражам подчня*» начальнику транспортного от ­
дала и является его заместителем, . 

заведуют:-,; гаражам подчвкашяарддчвв* / д в о д о в в д р в / , б р « -
гадирк, транспвртйва рабочие, грузчики, юоффар», *охаткѳ ад*в«-
трокар к трактористы, 

8 а * ж Ш в ?"" Ï 
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Ваведующщй гаражам /от„диспетчер/ должен хорошо знать 
автотракт »*ре*?а> и алеж*і>е»а$аее. деде в ліав&я еі*а акепяолеацаи 
в отать авхначавяав обраеоваяяе каа иметь еовя»втстауяиг,ж£< 
стаж работ® » втой отраса» . 

ИНСТРУКЦИЯ ПДАШВЯКУ TFCU 

Пдавоаяк непосредственно подчинен яавдхьяяху отдела ш ' 
является ответственным исполнителем so ооот&алояэд и' анализу 
заполнения плава работ по отдалу. 

Плановжа пряяямаазеа, перемещается а уаольяяатоя яач. 
траведергаето отдала по утверждению а ам.да р а з о р а по хомвер-
чеекоя ч а с т я , 

* составление годовнх, к в а р т а л ь ш , кесячяжх планов по 
ахоітлсатадяояяов в технической частя; 

ПЩЩЧАШЖі Мвоячіші план составляется в оредне -суточ-
Г - нож pasразе с указанием учаетв^мих в работе 

маршрутов» потребности я рас&редеденвя 
<: траяепсру&ях средств по количеству, грувввод*ем­

кое* и в, тжпам. 

• - водеян іса графиков р&бот водителей мйшл » обслуживаю-
персонажа; . . 
«-•разработка договоров' по перевозкам я обсдужаваяв» е о р ­

ганами ж.д* я другими 'оргянввадвямж с при влечением ізхспгідкте-. 
pa траяозшркяого отдела ; 

- осот явление хозрасчетЯЕХ договоров о жавеявемж. транспорт­
ного отдала esвод а $ 

- оеушастадвЕие контроля в анализа заполнения я д а і а ; 
- ©Оставление здавфивллаяа по отделу да. ©сиОвявян к о я -

трольянх зтяфр, лреподаняах заводоуправлением; , 
» составление отчетов по работе тршОпортйОго отдела . 

Плановик имеет право: 

- сноситься со всемя цехами и отделами гаяедоувраахе&яя 
по вопросам круга введевжя, кроме приддкпжед&яяв іоероооа«во«* 
торне оога&еевзшаются с начальником траввпертяеге отдела ; 

- требовать иредояавлеЕяа в срок еведёяи і ст .отделов » 
цехов по пдезвроааяяі) грузооборота; 

* участвовать по поручению начальнаяя отдела в совещаниях, 
принимая решения m лица оядедѵа в пределах укавааий кас&дь-
вика отдела; ^ 

Плановик несет оевекотвеяяоета ; 
-аравидьа|> о е с ^ & в ^ н я ^ влая по зкоплбатационной 

Гос. П У Б ' . Ч И Ч М Д Я 
Н А > 4 0 • . Л Ч И Ч С . С І . А Я БИБг ОТЕКА СССР 



- а* правильное** составленной отчетности во планировав 
m i анадиау работя; 

- еводерамаяде ss правильную разработку входящих в 
круг ар© ведения вопросoi; 

« sa несоблюдение кастуедай инструкция в нѳнопользованна 
предоставлениях яму прав, 

й К е Т Р У К Ц И Я 
З А Р Я Д О К / /тшшт Д И С П Е Т Ч Е Р У / Т Р А Д С Д О Р І І Р Г О Р Е Д Е Л А . 

На обязанности варядчи&а лежит : 

- точное внполнанФа рае нар ядяк по суточному плану на ма­
яв ян, грузчиков, тражщорт&а рабочих и возчиков; 

- составление нутеввх листов на мдяххя в подводи я наря­
дов ва груачгхов я транспортдва рабочих /грузчиков к . д . транс­
порта/; 

- проверка испояявнннж путевок и нарядов; 
- вндача, прием я xpasia.se ключей зажигания, инструмен­

т а , залаоннх камер я клея; 
- ведение книги аксплоатацни. табеля людей, находящихся 

ва работе,и других книг и опадания, поручениях вести ему нач. 
ÎPO идя лав,гаражам; 

- парад приемом дежурства овнакемитьвя о положением в 
гараже, с состоянием книг, записей и распоряжений, сдеданнях 
в них. прияхмает по охи о и хранящийся инструмент и инвентарь, 
а парад сдачей дежурства подводит итоги раоотн за свою смену 
и знакомят вновь вступающего на дежурство нарядчика о поло­
жением деда я распиохвается в приеме и сдаче дежурства; 

- следят ва порядком в гараже и аа точкам выполнением 
сделанххх им распоряжений; 

- виподвиат обязанности вал^гаража / ст .диспетчера / в 
оиоутеѵгва sro а части внподнания суточного плава зкспдоа-
тадии транопертнвх среде?* и регулировании рвбсидя; 

- заносх-зь в книгу вое провсЕвдав ія , бввшве за его д е ­
журство ж г:дв, клад хват» о них заведующему гаражам; 

- проверяет расход горючего по прибитая машин в гараж, 
аалжоявае* фяжтхчевкое расходование в путевой лист и заверя­
ет своей ходок едо , 

г 
Варядчдж имеет право; 
- «фебоаазь ввподвения всех е г о распоряжений ог лид его 

ш е я х , нвходяяяхоя в гараже; 
- п р и отсутствия заведующего гаража или по его поручению 

распоряжаться использованием транспортянх средств и рабсилы; 
- представлять зав.гаражей лид, вияовннх в нарушении ин­

струкции, правил внутреннего распорядка и действующих прика­
зов для наложения иа них соответствующих взыскания; 
Зак.102. 
2/Й-04Г, 

http://xpasia.se


~ оставлять НА сверхурочную работу водителей машин и 
рабсилу в особо яак#кх случаях для внполнения работа в ѵка-
зааякЗ срок о равА '&ния зав , гараяём. 

кдчн;к несет ответственность: 

~ з а аодеоявкв трудовой дисциплинн среди работников 
гаража своей смояд; , 

- ва нар^пеяяе настоящей инструкция, sa невнподнѳние 
вовдожеяннх на наго обязанностей и «а неиспользование своих 
прав, 

J a ^ J U O J L J & A a ^ ^ вав.гаражей / с т . 
диспетчеру/7 

Нарядчик должен кметь достаточней практический стая в 
области ехспдоатаціи транепортннх средств* 

0ДИСШ8 РАБОЧЕГО ШЯГ А НАРЯДЧИКА /ЦИиПКТ^РА/. 

Рабочее место нарядчика должно бвть отеплено» светлое 
я достаточной кубатура. 

На столе под стеклом /или на с т е н е / помещается план 
г.)'о с квн И окрестностей, С правой сторона яа стене помеща­
ется распредели тельная доска, подвешенная так, чтобн удоб­
но бнло пользоваться. 

Нарядчик должен иметь два телефона: один городской, 
другой внутренний, которне долхяя бять расположены в левой 
стороны; 

На стеле у нарядчика помещается т&кдо ящичек с жетонами 
для распределительной доски , справочные материала, необходх-
мве бланки, час» я д р . материала* 

Вспомогательный матерная нарядчика: 
ï а б л и ц а 

шифров расстояния и времени хода по маршрутам внешнего транс­
порта. '. ï О б 

U Ш Р Ш ^ Ш Рясст, время Д р я м е ч а н я е , 
пор, Q*W** в км, хода, 

1 Завод Ст.Пресня GO 
51 

2 " Кав.воквал І>0 у 
63 

3 * Сев* • 50 
53 

4 * ОкТ • " 5 0 
54 ' 

б " Курск," 50 



f 
б Завод Вавеловск. вокли 6 0 

56 
7 

Baas. 

Саратов» 

БалОр. 

и Т <Д » 
В числят ад в sa фра В&ФДВТ Д" пункта отправки* а звамайа-

saaasê Ä вуядеа д^ставкв г р у з а , 
Хпожйці шифре», расстояние, вдамся* хода и грузооборота 

во жвдщододежу яранепорту прилагаетш* в ja да отдельно! т я б -
лицн, которая дсхжяя бнть шшащеяа va отав» в П О М И М О г в д а д -
чижа. 

отражения оперативное рабств гаража транспортах»© отдела . 
На в а і видно хаки* в ш и в а стоят в ремоязго, зарядка «ка­

ш а маввня худа посла ян в в какэе время к т . д й 

На дооха ш л е в о ! части располагается графа "требуется 
совершить перевозку" , а затем располагаются ко вертикали 
ввив, род трав ел орт а и Ш * ыадша, которая в щ у х е в в виде д р о -
би; числи ход ев тип машина, знаменателей я Ш мзювв. 

Девая часта доски состоит из граф, отражащкх состояние 
м ш и в в гараж® / о т "в капитальном рг.?донта я, "чявіядя готовке к 
работе V . 

В правую часть доскн входят раздал 9ч&т работн маакн*, 
разбиткй яа 24 часа я отражает состояние м а т а на перевозках . 

В л е в о ! частя доски навешиваются затеям /лалтого ц в е т а / 
соответственно тому, г д е находится в дежяра момент мамина 
/ в ремонте, з а р я д к е , готовке к работе и т , д « у . ' 

7 яарядчиж» ямаатоі. яянчек с 8-ю отделеяяями, в котором, 
помещаются xe*<ms» 

Для нсрмад&внх перевозов 4 o s » « m роду транспорта 
для скдаднв&юая жетонов / б а я о у о д в я / » ДАЙ сявадожздд йерево 
сок - 4 отделения по роду »рішішздес /тщажа яаполозжіу жсд-
$ а я , н ш э я о в в в у не о я р щ а н а Д 

Составив блож*-нот требований sa т$®тшу или одеовдую 
разнарядку, нарядчик отражает ее яа равизрвдвлиадваон доска , 
для чего бере* из ящнка иосздегвздудорта двяаому транспорт/ 
жѳтойн» надписявает яа нем числателам шифр ы&ршруъв / с о г л а с н о 
прямарйой таблвцн юифра/, а вявдксяаѵвдім -ходячесяяо <ісші,ярв-
буемнх к перевозке я вешает жетод яавзѵзтв» урафя 'требуей'оя 
совершить перевозку" . 

'Д/ІВ-84Г. 



В момент посгажи уашин яа работу нарядчик / д и с п е т ч е р / 
з*оз? т*ая перевешивав* sa соответствующий ]S машинн и на то* 
ж© ч а о , когда он ее послал на работу, а н а я , примерно, когда 
машина должна верну*вся образно, нарядчик желтнй жетоя ив 
гра&Е "меяннн го*овне к работе" перевешивав* на ожидаемый 
час в os» pas а маювяв» 

Е*>гда машина воввращается обратно в гараж по окончании 
работк, жетов с указанием марщ&ута и воличес*ва тот н а -
рядчак снимает с доски ,стирает надпвев и раекладнваег в ш к -
по отделениям / п о роду транспорта / , « ж е т о н перевѳяшвает в 
графу "мешкая готовя© к работе" или, ездя машина идет в р е -
моя* или осмотрев соответствующие им графа, 

Аналогичнке действия проивводятея пря экстренная п е р е -
вояках , только вместо жетонов не окрашезякх берутся жетонн, 
предва»вачевяае для екетревннх яаревовок , наполовину ожр&ше*. 
ян в жраенн! две* я наполовину неокрашенвае/ , 

ÛOQOO— 

П а р т £984 г* 



Фор/ч a «VfJ. 
Трмсп. owê. 
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